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1. Σκοπός

Σκοπός της διαδικασίας αυτής είναι η προετοιμασία των απαιτούμενων ενεργειών για την υλοποίηση του έργου με ίδια μέσα, σύμφωνα με το ισχύον σχετικό θεσμικό και κανονιστικό πλαίσιο.
2. Πεδίο Εφαρμογής

Εφαρμόζεται σε όλα τα έργα του Οργανισμού, τα οποία υλοποιούνται, στο σύνολό τους ή τμηματικά, με ίδια μέσα.

3. Σχετικές Διαδικασίες

	Δ2-01: Σχεδιασμός Έργου - Υλοποίηση Πλάνου Ωρίμανσης - Διασφάλιση Πόρων για τη Υλοποίηση του Έργου
	Προηγείται και τροφοδοτεί τη Δ3-05.

	Δ4-01: Κατάστρωση Σχεδίου Διαχείρισης Έργου
	Έπεται και τροφοδοτείται από τη Δ3-05.


4. Δεδομένα

Απόφαση ένταξης πράξης
Τεχνικό Δελτίο Πράξης

5. Αποτελέσματα

Εγκριτική απόφαση υλοποίησης έργου με ίδια μέσα
Τεχνικό Δελτίο Υποέργου

6. Σχετικά Κείμενα
· Κανονισμός (ΕΚ) 1828/2006, άρθρο 15, (δ) 

· Νόμος 3614/2007 «Διαχείριση, έλεγχος και εφαρμογή αναπτυξιακών παρεμβάσεων για την προγραμματική περίοδο 2007- 2013, άρθρο 3 παρ.2 σημείο (ιδ).
· Απόφαση Συστήματος Διαχείρισης του Υπουργού Οικονομίας και Οικονομικών (14053/ΕΥΣ 1749/27-3-2008)

· Εγχειρίδιο Διαδικασιών Διαχείρισης και Ελέγχου Συγχρηματοδοτούμενων Πράξεων

· Το Π.Δ. 9/1985 περί « Ίδρυσης του Ερευνητικού Ινστιτούτου  Τεχνολογίας Υπολογιστών». 
· Το άρθρο 2 του Ν. 2909/2001 «Ρυθμίσεις θεμάτων εισαγωγής στην τριτοβάθμια εκπαίδευση και άλλες διατάξεις»

· Tην υπ’ αρ. 78003/Η/31.7.2006 απόφαση του Υπουργού Εθνικής Παιδείας & Θρησκευμάτων με θέμα «Ανανέωση θητείας του Διευθυντή του ΕΑΙΤΥ

· Tην υπ’ αρ. 131890/Η/7.12.2006 απόφαση του Υπουργού Εθνικής Παιδείας & Θρησκευμάτων περί «Συγκρότησης του Διοικητικού Συμβουλίου ΕΑΙΤΥ» 
· Την υπ’ αρ. 187 / 53ης / 30.6.2008 Συνεδρίασης του  ΔΣ του ΕΑΙΤΥ, περί «ορισμού αρμοδιοτήτων  οργάνων που απαιτούνται για τη διαχειριστική επάρκεια του ΕΑΙΤΥ»
7. Περιγραφή Βημάτων
Η διαδικασία υλοποίησης έργου με ίδια μέσα περιλαμβάνει τα εξής βήματα:

1. Σύνταξη σχεδίου απόφασης υλοποίησης έργου με ίδια μέσα 

2. Υποβολή 
σχεδίου απόφασης υλοποίησης έργου με ίδια μέσα στη Διαχειριστική Αρχή για διατύπωση γνώμης 

3. Έκδοση εγκριτικής απόφασης υλοποίησης έργου με ίδια μέσα

4. Ορισμός Υπεύθυνου Υποέργου - Σύνταξη Τεχνικού Δελτίου Υποέργου και υποβολή του στη Διαχειριστική Αρχή  

5. Επιλογή ωφελουμένων.

7.1. Σύνταξη Σχεδίου Απόφασης Υλοποίησης Έργου με Ίδια Μέσα 
Λαμβάνοντας υπόψη τις προηγούμενες διαδικασίες (Δ1-01, Δ1-02, Δ2-01), όπου μεταξύ άλλων έχει προσδιοριστεί και ο τρόπος υλοποίησης του έργου ή μέρους αυτού (μέσω σύμβασης με εξωτερικό ανάδοχο ή με ίδια μέσα), το αρμόδιο τμήμα της  Μονάδας Προγραμματισμού και Παρακολούθησης Έργων, σε συνεργασία με τον Υπεύθυνο Έργου, προβαίνει στη σύνταξη του σχεδίου απόφασης υλοποίησης του έργου με ίδια μέσα.

Η απόφαση υλοποίησης έργου με ίδια μέσα περιλαμβάνει τουλάχιστον τα εξής:

· περιγραφή των μέσων (προσωπικό, υποδομή κλπ), τα οποία θα διατεθούν για την υλοποίηση του έργου 

· περιγραφή των εργασιών, υπηρεσιών, υλικών, που θα χρησιμοποιηθούν, με το αντίστοιχο κόστος τους, καθώς και το χρονοδιάγραμμα των επιμέρους στοιχείων του φυσικού και οικονομικού αντικειμένου τους. 

· περιγραφή των τυχόν επί μέρους αναθέσεων προμηθειών ή υπηρεσιών ή εργασιών στο πλαίσιο υλοποίησης του έργου (αναφορά σε επιμέρους φάσεις και παραδοτέα, κόστος, χρονοδιάγραμμα). 
· περιγραφή των σχετικών διαδικασιών, με τεκμηρίωση ως προς την τήρηση και διασφάλιση του ισχύοντος θεσμικού πλαισίου που διέπει τη σύναψη των συμβάσεων και την έγκριση των αναθέσεων σε φυσικά πρόσωπα. 
· Ειδικότερα όσον αφορά στην απασχόληση εξωτερικών συνεργατών στο έργο, με την υποστήριξη της νομικής υπηρεσίας εφ’ όσον απαιτηθεί, γίνεται ιδιαίτερη αναφορά στο ισχύον θεσμικό και διοικητικό πλαίσιο του Οργανισμού που διέπει τις διαδικασίες αυτές και περιγράφεται το σύστημα επιλογής των εξωτερικών συνεργατών που θα ακολουθηθεί (δημοσιοποίηση, κριτήρια επιλογής, διαδικασία επιλογής, υπογραφή σύμβασης κλπ). 
· Περιγραφή του συστήματος εσωτερικής παρακολούθησης, ελέγχου και παραλαβής των εργασιών, υπηρεσιών και υλικών φυσικού και οικονομικού αντικειμένου του έργου, καθώς των διαδικασιών και των οργάνων για την πιστοποίηση, έλεγχο και παραλαβή των προβλεπόμενων στην απόφαση παραδοτέων.
7.2. Υποβολή Σχεδίου Απόφασης Υλοποίησης Έργου με Ίδια Μέσα στη Διαχειριστική Αρχή για Διατύπωση Γνώμης 

Το σχέδιο απόφασης υλοποίησης του έργου με ίδια μέσα υποβάλλεται προς εξέταση στη Διαχειριστική Αρχή. Με σχετικό έγγραφο η Διαχειριστική Αρχή διατυπώνει σύμφωνη γνώμη ή σύμφωνη γνώμη υπό προϋποθέσεις, τις οποίες οφείλει να εφαρμόσει ο Οργανισμός ή αρνητική γνώμη, η οποία κοινοποιείται στον Οργανισμό.

Στη συνέχεια ενημερώνεται το αρμόδιο Τμήμα της Μονάδας Προγραμματισμού και Παρακολούθησης Έργων προκειμένου να προχωρήσει στις περαιτέρω, κατά περίπτωση, ενέργειες.

7.3. Έκδοση Εγκριτικής Απόφασης Υλοποίησης Έργου με Ίδια Μέσα
Μετά από την οριστικοποίησή του, το σχέδιο απόφασης υλοποίησης του έργου με ίδια μέσα υποβάλλεται από τη το αρμόδιο Τμήμα της Μονάδας Προγραμματισμού και Παρακολούθησης Έργων προς έγκριση στο Διευθυντή του Οργανισμού και διαβιβάζεται στον Υπεύθυνο Έργου, στην Μονάδα Προγραμματισμού και Παρακολούθησης Έργων και στην Διεύθυνση Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρεσιών
7.4. Ορισμός Υπεύθυνου Υποέργου - Σύνταξη Τεχνικού Δελτίου Υποέργου και Υποβολή του στη Διαχειριστική Αρχή  

Η Μονάδα Προγραμματισμού και Παρακολούθησης Έργων ως Επιβλέπουσα Υπηρεσία του Υποέργου, εισηγείται προς το Διευθυντή του Οργανισμού τον ορισμό Υπεύθυνου Υποέργου ο οποίος μπορεί να ταυτίζεται με τον Υπεύθυνο Έργου. 

Ο Υπεύθυνος Υποέργου, με την υποστήριξη του Υπεύθυνου Έργου, προβαίνει στη σύνταξη του, σχετικού με την εγκριτική απόφαση υλοποίησης του έργου, Τεχνικού Δελτίου Υποέργου.

Το Τεχνικό Δελτίο Υποέργου (καθώς και αντίγραφο της εγκριτικής απόφασης υλοποίησης του έργου με ίδια μέσα) υποβάλλεται, με ευθύνη του Υπεύθυνου Έργου, σε έντυπη και ηλεκτρονική μορφή στη Διαχειριστική Αρχή. 

Τα στοιχεία αυτά (Τεχνικό Δελτίο Υποέργου και αντίγραφο της σύμβασης) αποτελούν εισροές στη δαδικασία Δ4-01: "Κατάστρωση Σχεδίου Υλοποίησης Έργου". 

7.5. Επιλογή Ωφελουμένων

Εφ’ όσον το έργο περιλαμβάνει παροχή υπηρεσιών σε ωφελούμενους, γίνεται ειδική αναφορά στο θεσμικό πλαίσιο που ορίζει τις διαδικασίες επιλογής τους. Εάν το υπάρχον πλαίσιο δεν καλύπτει αυτές τις διαδικασίες ή το έργο έχει τέτοιες ιδιαιτερότητες που επιβάλλουν διαφορετική προσέγγιση, το σχέδιο υλοποίησης του έργου περιλαμβάνει ακριβή και αναλυτική αναφορά στις διαδικασίες που θα ακολουθηθούν για την επιλογή των ωφελουμένων (με τη συνδρομή του αρμόδιου νομικής υποστήριξης, εφ’ όσον απαιτείται) και ειδικότερα σε σχέση με τα εξής: 

· Τρόπος δημοσιοποίησης της πρόσκλησης για εκδήλωση ενδιαφέροντος συμμετοχής στο έργο

· Χαρακτηριστικά των ωφελουμένων για τη συμμετοχή τους στο έργο

· Κριτήρια αξιολόγησης και διαδικασία επιλογής των ωφελουμένων
· Διαδικασία δημοσιοποίησης των αποτελεσμάτων, με στόχο τη διασφάλιση της διαφάνειας της διαδικασίας αξιολόγησης και παροχή της δυνατότητας υποβολής ενστάσεων, εκ μέρους των ενδιαφερομένων που δεν επιλέχθηκαν.
Σε κάθε περίπτωση, το σύνολο των ανωτέρω στοιχείων, θα διασφαλίζει τις αρχές της διαφάνειας, της ίσης μεταχείρισης και της μη διάκρισης.
8. Διάγραμμα Ροής Διαδικασίας 
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9. Αρμόδιοι – Εμπλεκόμενοι

 Μονάδα Προγραμματισμού και Παρακολούθησης Έργων 
Σύνταξη σχεδίου υλοποίησης έργου με ίδια μέσα 

· Υποβολή σχεδίου υλοποίησης έργου με ίδια μέσα για διατύπωση γνώμης (προέγκριση σχεδίου απόφασης) από τη Διαχειριστική Αρχή 

· Εισήγηση στο Διευθυντή του Οργανισμού για την έγκριση του σχεδίου υλοποίησης

· Μονάδα Προγραμματισμού και Παρακολούθησης Έργων 
· Εισήγηση για τον ορισμό Υπεύθυνου Υποέργου 

Υπεύθυνος Έργου

· Σύνταξη σχεδίου υλοποίησης έργου με ίδια μέσα 

· Υποστήριξη του Υπεύθυνου Υποέργου στη σύνταξη του Τεχνικού Δελτίου Υποέργου και υποβολή του στη Διαχειριστική Αρχή 

Υπεύθυνος Υποέργου

· Σύνταξη Τεχνικού Δελτίου Υποέργου

Παναγιώτης Μίχος, Νομικός, αρμόδιος νομικής υποστήριξης
· Παροχή νομικής υποστήριξης στην προετοιμασία του σχεδίου υλοποίησης έργου με ίδια μέσα, ιδιαίτερα όσον αφορά στις διαδικασίες απασχόλησης εξωτερικών συνεργατών καθώς και στη διαδικασία επιλογής ωφελουμένων
Διευθυντής  του Οργανισμού
· Ορισμός Υπεύθυνου Υποέργου 
· Έγκριση σχεδίου υλοποίησης με ίδια μέσα.

10. Χρησιμοποιούμενα Έντυπα

	Δ3-04-Ε-01
	Τεχνικό Δελτίο Υποέργου (ΤΔΥ) (εξωτερικό έντυπο)


11. Πληροφοριακά Συστήματα

------------------------------------------------------
12. Αρχεία

	Φάκελος Έργου

	Φάκελος Έργου <τίτλος έργου>
	· Προέγκριση σχεδίου υλοποίησης έργου με ίδια μέσα από τη Διαχειριστική Αρχή 

· Εγκριτική Απόφαση υλοποίησης έργου με ίδια μέσα 
· Απόφαση ορισμού Υπευθύνου Υποέργου

· Τεχνικό Δελτίο Υποέργου 
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Έναρξη διαδικασίας


Μονάδα προγραμματισμού και παρακολούθησης έργων   & Υπεύθυνος Έργου
Σύνταξη σχεδίου υλοποίησης έργου με ίδια μέσα και υποβολή στη Διαχειριστική Αρχή για διατύπωση γνώμης 


Υπεύθυνος Υποέργου
Σύνταξη Τεχνικού Δελτίου Υποέργου



Δ0 - 02 : Παροχή Νομικής Υποστήριξης


Τέλος   διαδικασίας


Προέγκριση σχεδίου υλοποίησης έργου με ίδια μέσα από τη Διαχειριστική Αρχή 


Απόφαση ορισμού Υπευθύνου Υποέργου


Φάκελος  έργου  "Τίτλος Έργου"


Εγκριτική απόφαση υλοποίησης έργου με ίδια μέσα


Τεχνικό Δελτίο Υποέργου


Διευθυντής του Οργανισμού 
 Έγκριση σχεδίου υλοποίησης με ίδια μέσα  


Μονάδα προγραμματισμού και παρακολούθησης έργων
 Διαβίβαση της εγκριτικής απόφασης του σχεδίου υλοποίησης με ίδια μέσα στις εμπλεκόμενες στο έργο μονάδες του οργανισμού


Δ2 - 02 : Διασφάλιση Απαιτούμενων Πόρων για την Ωρίμανση και Υλοποίηση Έργου


Τεχνικό Δελτίο Υποέργου
Δ3-04-Ε-01


Δ4-01: Κατάστρωση Σχεδίου Διαχείρισης Έργου


Μονάδα προγραμματισμού και παρακολούθησης έργων
Εισήγηση στο Διευθυντή  του Οργανισμού για την έγκριση του σχεδίου υλοποίησης


Διευθυντής  του Οργανισμού 
 Ορισμός Υπεύθυνου Υποέργου 


Μονάδα προγραμματισμού και παρακολούθησης έργων
Εισήγηση για τον ορισμό Υπεύθυνου Υποέργου 


Υπεύθυνος Έργου
 Υποστήριξη του Υπεύθυνου Υποέργου στη σύνταξη του Τεχνικού Δελτίου Υποέργου


Διαχειριστική Αρχή 
Προέγκριση σχεδίου απόφασης υλοποίησης έργου


Υπεύθυνος Έργου
Υποβολή Τεχνικού Δελτίου Υποέργου  στη Διαχειριστική Αρχή 



