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1. Σκοπός

Σκοπός της παρούσας διαδικασίας είναι ο ορθολογικός και έγκαιρος προγραμματισμός των έργων που προτίθεται να υλοποιήσει ο Οργανισμός κατά το επόμενο έτος, ώστε να διασφαλιστεί η βέλτιστη κατανομή των διαθέσιμων πόρων, η έγκαιρη προώθηση των ενεργειών ωρίμανσής τους και η αποτελεσματική υλοποίησή τους.

2. Πεδίο Εφαρμογής

Εφαρμόζεται για τα έργα που εκτελεί ο Οργανισμός.
3. Σχετικές Διαδικασίες

	Δ1-02: Επανεξέταση – αναθεώρηση ετήσιου προγράμματος 
	Έπεται της Δ1-01.

	Δ2-01: Σχεδιασμός έργου και υλοποίηση πλάνου ωρίμανσης – Διασφάλιση πόρων για την υλοποίηση του Έργου
	Έπεται και τροφοδοτείται από τα αποτελέσματα της Δ1-01.


4. Δεδομένα

· Προτάσεις της Διεύθυνσης Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρεσιών (ΔΔΥΟ)
· Επιχειρησιακά Προγράμματα και λοιπά χρηματοδοτικά πλαίσια

· Προσκλήσεις Διαχειριστικής Αρχής 

· Διαθέσιμοι πόροι – Υποχρεώσεις έργων σε εξέλιξη
· Απολογισμός προηγούμενου ετήσιου προγράμματος

5. Αποτελέσματα

· Εγκεκριμένο ετήσιο πρόγραμμα έργων
6. Σχετικά Κείμενα
Το Π.Δ. 9/1985 περί « Ίδρυσης του Ερευνητικού Ινστιτούτου  Τεχνολογίας Υπολογιστών». 

Το άρθρο 2 του Ν. 2909/2001 «Ρυθμίσεις θεμάτων εισαγωγής στην τριτοβάθμια εκπαίδευση και άλλες διατάξεις»

Tην υπ’ αρ. 78003/Η/31.7.2006 απόφαση του Υπουργού Εθνικής Παιδείας & Θρησκευμάτων με θέμα «Ανανέωση θητείας του Διευθυντή του ΕΑΙΤΥ

Tην υπ’ αρ. 131890/Η/7.12.2006 απόφαση του Υπουργού Εθνικής Παιδείας & Θρησκευμάτων περί «Συγκρότησης του Διοικητικού Συμβουλίου ΕΑΙΤΥ» 

Την υπ’ αρ. 187 / 53ης / 30.6.2008 Συνεδρίασης του  ΔΣ του ΕΑΙΤΥ, περί «ορισμού αρμοδιοτήτων  οργάνων που απαιτούνται για τη διαχειριστική επάρκεια του ΕΑΙΤΥ»

7. Περιγραφή Βημάτων
Η διαδικασία κατάρτισης του ετήσιου προγράμματος έργων περιλαμβάνει τα ακόλουθα βήματα:

1. Κατάρτιση προτάσεων έργων

2. Υποβολή προτάσεων υλοποίησης έργων

3. Κατάρτιση συνολικής πρότασης Ετήσιου Προγράμματος έργων

4. Έγκριση Ετήσιου Προγράμματος έργων 

5. Ενημέρωση Δομών Οργανισμού.
7.1. Κατάρτιση Προτάσεων Έργων

Η Διεύθυνση Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρεσιών (ΔΥΟ) λαμβάνοντας υπόψη το  αρχείο της και τις σχετικές πληροφορίες που έχει ζητήσει και λάβει από τις άλλες αρμόδιες δομές του Οργανισμού καταρτίζει τον πίνακα του Ετήσιου Προγράμματος Έργων. 

Για τη διαμόρφωση των προτάσεων λαμβάνονται υπόψη:

· ο γενικότερος στρατηγικός σχεδιασμός του Οργανισμού (επιχειρησιακό σχέδιο Οργανισμού, στρατηγικός σχεδιασμός σε επίπεδο κεντρικού κρατικού σχεδιασμού και προγραμματισμού κλπ),

· οι τρέχουσες προσκλήσεις Επιχειρησιακών Προγραμμάτων ή άλλων χρηματοδοτικών πλαισίων, για υποβολή προτάσεων χρηματοδότησης έργων,
· οι υποχρεώσεις που απορρέουν από τα έργα του Οργανισμού, τα οποία είναι ήδη σε εξέλιξη

· προτάσεις προηγούμενων ετών, που για διαφόρους λόγους δεν προχώρησαν είτε από πλευράς έγκρισης είτε από πλευράς ωρίμανσης / υλοποίησης. 
Προτάσεις μπορούν να υποβάλλονται με την ίδια ως κάτωθι διαδικασία και σε οποιοδήποτε χρόνο, στο βαθμό που κρίνονται απαραίτητες, προκειμένου να καλύψουν διαπιστωμένες έκτακτες ανάγκες (μέσω της Διαδικασίας Δ1-02: "Επανεξέταση – αναθεώρηση ετήσιου προγράμματος"). 
Οι προτάσεις καταγράφονται από τη ΔΥΟ στο έντυπο Δ1-01-Ε-01: "Έντυπο Υποβολής Προτάσεων Έργων".

7.2. Υποβολή Προτάσεων Υλοποίησης Έργων
Το έντυπο Δ1-01-Ε01 υποβάλλεται με e- mail, από τη ΔΥΟ στη  Μονάδα Προγραμματισμού και Παρακολούθησης Έργων Τμήμα Α, το αργότερο μέχρι τέλους του μηνός Νοέμβρη του προηγούμενου έτους.

7.3. Κατάρτιση Συνολικής Πρότασης Ετήσιου Προγράμματος Έργων

Η συγκέντρωση των προτάσεων γίνεται από τη Μονάδα Προγραμματισμού και Παρακολούθησης Έργων Τμήμα Α. Η Μονάδα εξετάζει τις υποβληθείσες προτάσεις, λαμβάνοντας υπόψη τη συμβατότητα του προτεινόμενου έργου με το γενικότερο στρατηγικό – επιχειρησιακό σχεδιασμό του Οργανισμού (Στρατηγικό σχέδιο ανάπτυξης, επιχειρησιακό σχέδιο κλπ), καθώς και με το χρηματοδοτικό πλαίσιο στο οποίο εν δυνάμει θα μπορούσε να προταθεί προς χρηματοδότηση. Στη βάση αυτής της επεξεργασίας καταρτίζεται η εισήγηση του ετησίου προγράμματος έργων, η οποία αποτυπώνεται στο έντυπο: Δ1-01-Ε-02: "Ετήσιο Πρόγραμμα Έργων" .
7.4. Έγκριση Ετήσιου Προγράμματος Έργων 

Η εισήγηση εξετάζεται από το Διοικητικό Συμβούλιο του Οργανισμού (ΔΣ).
Το τελικό εγκεκριμένο από το ΔΣ  ετήσιο πρόγραμμα έργων περιλαμβάνει τα έργα που πρόκειται να ξεκινήσουν εντός του υπό εξέταση έτους είτε ως ωρίμανση είτε ως υλοποίηση, καθώς και αυτά τα οποία βρίσκονται ήδη σε εξέλιξη και έχουν υπόλοιπο προς υλοποίηση εντός του έτους.
Η έγκριση του ετήσιου προγράμματος ολοκληρώνεται το αργότερο μέχρι τέλους του μηνός Δεκεμβρίου του προηγούμενου έτους.  
7.5. Ενημέρωση Δομών Οργανισμου
Μετά την έγκριση του προγράμματος, η Μονάδα Προγραμματισμού και Παρακολούθησης Έργων Τμήμα Α κοινοποιεί με e- mail το εγκεκριμένο Ετήσιο Πρόγραμμα Έργων στους Δ/ντες των Δομών του Οργανισμού.

8. Διάγραμμα Ροής Διαδικασίας 
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9. Αρμόδιοι – Εμπλεκόμενοι
Διεύθυνση Διοικητικών και οικονομικών υπηρεσιών (ΔΔΥΟ)
· Υποβολή προτάσεων για υλοποίηση έργων

Μονάδα Προγραμματισμού και Παρακολούθησης Έργων Τμήμα Α
· Επεξεργασία προτάσεων και κατάρτιση συνολικής πρότασης ετήσιου προγράμματος

· Υποβολή/Εισήγηση στο Διοικητικό Συμβούλιο του Οργανισμού  

· Ενημέρωση των Δομών του Οργανισμού για την έγκριση του ετήσιου προγράμματος έργων
Διοικητικό Συμβούλιο του Οργανισμού
· Έγκριση του ετήσιου προγράμματος έργων

10. Χρησιμοποιούμενα Έντυπα

	Δ1-01-Ε-01
	Ετήσιο Πρόγραμμα Έργων (εσωτερικό έντυπο)


11. Πληροφοριακά Συστήματα

-
12. Αρχεία

	Φάκελος Ετήσιων Προγραμμάτων Έργων

	Φάκελος Προγραμματισμού έργων έτους <έτος>
	· Εγκεκριμένο ετήσιο πρόγραμμα
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Έναρξη διαδικασίας


ΔΔΥΟ
Καταγραφή προτάσεων έργων


ΔΔΥΟ
Υποβολή  προτάσεων  υλοποίησης έργων 



Μονάδα Προγραμματισμού και Παρακολούθησης Έργων Τμήμα Α
Επεξεργασία Προτάσεων / Κατάρτιση πρότασης ετήσιου προγράμματος έργων και υποβολή προς έγκριση


ΔΣ
Έγκριση ετησίου προγράμματος έργων


Έντυπο ετήσιου προγράμματος έργων
( Δ1-01-Ε-02)


 Μονάδα Προγραμματισμού και Παρακολούθησης Έργων Τμήμα Α
Ενημέρωση των Δομών του Οργανισμού για την έγκριση του ετήσιου προγράμματος έργων


Τέλος   διαδικασίας


Δ2-01: Σχεδιασμός έργου και υλοποίηση πλάνου ωρίμανσης – Διασφάλιση πόρων για την υλοποίηση του Έργου 


Φάκελος ετήσιων προγραμμάτων έργων


Εγκεκριμένο Ετήσιο Πρόγραμμα


Έντυπα υποβολής προτάσεων έργων 
(Δ1-01-Ε-01) 



Υποβολή ετήσιου προγράμματος έργων



Προτάσεις της ΔΔΥΟ



